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Bedrijfsnaam Debiteur
De heer (Mevrouw?) P. van der Laan
Postadres + nummer
1234 AB  VESTIGINGSPLAATS


Herinnering
:
:
:
[DD-MM-YYYY]
[XXXX]
[XXXX]
Datum
Klantnummer
Uw referentie
Factuurnummer	Factuurdatum	Factuurbedrag	Reeds betaald      Nog openstaand

[XXXXXX]		[DD-MM-YYYY]	€ [XXX,XX]		€ 0,00		       € [XXX,XX]



Hoogachtend,


…………………..

[HANDTEKENING + NAAM]


Geachte [NAAM DEBITEUR],

Hiermee vragen wij graag uw aandacht voor het navolgende.
Uit onze administratie blijkt dat er één of meerdere facturen van u openstaan. Een overzicht van de openstaande facturen treft u hierna aan.

Wij verzoeken u vriendelijk het totaal openstaande bedrag binnen 5 dagen na dagtekening van deze brief te voldoen door overboeking naar IBAN rekeningnummer [NL XX RABO XXXX XXXX XX] ten name van [REKENINGNAAM] te [VESTIGINGSPLAATS], onder vermelding van het (de) onderstaande factuurnummer(s).

Indien uw betaling en deze brief elkaar hebben gekruist, dan kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen.
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